Office Line

Die Komplettlosungen fiir Stiftungen und Vereine



Rechnungswesen und e-Bank.

Das Modul Rechnungswesen in der Office Line ist das Ergebnis langjahriger Entwicklung unter
Beriicksichtigung der Praxisanforderungen und bietet das komplette Spektrum einer moderen
Buchhaltung, die Offene-Posten-Verwaltung, der Zahlungsverkehr mit elektronischem Datentréager-
austausch, das Mahnwesen, die Kostenrechnung und die Bilanzierung.

Einfaches Einarbeiten und Bedienen alle Mahnwesen und der Zahlungsverkehr inklusive elek-
Programmelemente inklusive tronischem Datenaustausch erganzen den Leistungs-
Die Mehrmandantenféhigkeit erlaubt es, die komplette umfang. Beim Einsatz der Office Line Warenwirtschaft
Buchhaltung fur mehrere Unternehmen durchzufihren. ist das optimale Zusammenspiel fiir die Rechnungs-
Das Rechnungswesen der Office Line unterstitzt Ubergabe gewahrleistet. Auch bei der Debitoren- und

Microsoft SQL-Server und gewéhrleistet damit héchste Kreditorenverwaltung entféllt doppelte Eingabe und
Datensicherheit. Das GoB-zertifizierte Rechnungswesen  Pflege.

ermdglicht die parallele Dialog- und Stapelerfassung

sowie eine vollstandige Vier-Spalten-Fremdwa&hrungs-

buchhaltung. Wiederkehrende Buchungen lassen sich

automatisieren. Die Offene-Posten-Verwaltung, das

INFO

m Offene Posten- und Sachkontenaufteilung m  Frei konfigurierbar Buchungs-Import von
Integrierte Kostenrechnung mit Kostentréager-/ Fremdsystemen
Kostenaufteilung m Beliebig offene Buchungsjahre und Buchungs-
m  Automatische Buchung von Umsatz- und perioden
Vorsteuer sowie Kursdifferenzen m Offene Posten Verrechnung
m  Wiederkehrende Buchungen m Kassenbuch
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Historie

Alle Informationen zu einer Adresse auf einen Blick
verhindern unnétiges Nachfragen und zeigen einen
kompetenten Eindruck. Das Dashboard bildet die Aus-
kunfts- und Schaltzentrale zu lhrem Génner und Spen-
der. Es ermdglicht die unternehmensweite Sichtweise
auf alle relevanten Adressdaten und bietet integrierte
Kommunikationsfunktionen, wie Mails und Brief.

| Dashhoard Kontakte (kugstein, Hamburg),  [BAUKNECHT SCHRAMBERG]

Adresse | eraske | Obiekte | Ansprechpartner | workflow |
Adresse Augstein, Hamburg &I+ Ansprechpartner Augstein Hans - | o]
Name Hans Michael Augstein Anrede - Tieel  Herm or.

Strasse veilchenweg 45 abt, - Position L Geschaftsfiihrer
Lkz-Plz-Ont  DE-22123 Hamburg Telefon - Mobil  040-2093762 0171-5685688
Telefon - Fax  040-2093762 040-2093672 eMal Augstein@Augstein, de
| ~[Erfassing__|art | ABC| Bearbeter | Batref | Projeke |Termin | stetus | Arlage] |
02,08 2002 FRONZEPT 3 Feinkanzsption Enfibrung WAWI (01092002 [Neu  [Mein &
012,08 2002 GRONZEPT KHK Grobkonzeption Einfibrung WAWI |01.09.2002 [Neu  [Nein
il A KHE Frai Teile
B err Augs!
1 fon A KHK R ] in
03,04 2002 09:47 HARDWARE | KHIC Frau Schmidt  Bidschirm bleibk schwarz | Helpdesk - Peacock. Erledigt Hein =
013,04 2002 Brief KHK Frau Teile Brief Plankontakt 11042002 Neu  Nein
03,04, 2002 Brief KHE Erief 11,04,2002 Neu  Nein
113,04 2002 ST KHK Instalation Etkettiermodul  03.04.2002 Neu i
03,04, 2002 PROG AR KHE Pragrammierung Evkettiermodul  03.04.2002 [Neu  Mein %
ostals | wetere |
Erfassung 23.04.2002 10:09 Dauer [m] 10 Q] Mtz )
Termin 30052002 1430 Dauer [m] 60 Herrn Augstein Wortele im Bereich Lagerfilbrung dargestelk. Kunde
Kontakt Telefon v | Status  Akiv | let wert auf sperrlager.| =]
ABC Einstufung A x| stufe Folgekontsk:  ~ | u
Bearbeiter KHK = |
Ausfubrer  .|KHE =
Betreff Interesse Warenwirtschaft

o
Dy Suchen... | optionen ¥

Adress- und Kontaktakten

Informationen in gedruckter Form zu einer oder mehre-
ren Adressen dienen als Gesprachsgrundlage fiir den
nachsten Termin. In Ubersichtlicher Form werden alle
bendtigten Informationen bereitgestellt.

Adressen und Kontakte.

Forecast

Prognosen in beliebigen GréBen sind eines der wichtig-
sten Mittel des klassischen CRM. Uber eine Plantafel
kénnen Forecast Werte mit Wahrscheinlichkeitsfaktor zu
beliebigen Zeitraumen angegeben und, falls notwendig,
in weitere Dimensionen unterteilt werden. In Verbindung
mit Softfolio CRM Control SQL- und OLAP Services ist
eine flexible Gegentiberstellung von Soll- und Ist-Werten
mdglich.

Aktionen und Kampagnen

Das Kampagnenmanagement lberzeugt als Instrument
zur Planung und Durchflihrung individualisierter Marke-
tingaktionen. Es bietet die Visualisierung von Kriterien-
selektionen beliebiger Stammdaten. Die resultierenden
Trefferlisten kénnen exportiert oder als Grundlage flr
Serienkontakte und -belege dienen.

£ Informationsmanager  [BAUKNECHT-SCHRAMBERG]

Klasse Adresse _= | vorgaben Informatiansstruktur
(= Favoriten # | Bezeichnung [ wert1 | wertz I
Vertriehsgebiet B Adressherkunft Systems
=1 3 Yertrieb E&' Maiing Ja
B Adressherkunft (1 Struktur
Mailng (D Adressart
=58 Strukdr (1 Beziehungen
[ vertriebsgebiet =
5 Firmengrisse
B Innendienst
- Adressart T
(1 Beziehungen
RG] ——— |
Detalls |
Bezeichnung Mailing | &Text
Wertl Ja | ~
ert2 |
Beleg | QU
Dokument = |
Symbol Eigenschaft 2|
Favorit Hein _ | Pasition 2 | ~
I |
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Assistenten

Zur Durchfiihrung der Marketingaktionen stehen
mehrere Assistenten zur Verfliigung, um komfortabel
und schnell alle Aktivitdten durchzufiihren.

Informationsmanagement
Informationsmanagementsysteme sind die Grundlage
des Mikromarketing. In frei konfigurierbarer und hierar-
chischer Struktur kdnnen beliebig viele Informations-
elemente zu Stammdaten, wie z.B. Adressen, Projekten,
Artikeln usw., erstellt werden. Jedem Stammdatum kann
eine beliebige Informationsstruktur zugewiesen oder aus
den Vorgaben per Drag and Drop™ kopiert werden.

Kontaktplanung
Mit der Kontaktplanung verfligen Sie Uber ein wichtiges

Werkzeug, um zukinftige Kontakte mit lhren Adressen
zu planen und in die To-Do Liste zur Wiedervorlage
abzustellen.

£ Aktionen und Kampagnen, [BAUKNECHT-SCHRAMBERG] EEX
Auswahl Stammdaten: 47 Eintragungien)

_~|Ansicht  Matcheade | —|ansicht

Matchcode | Gruppe | Adresse ~
f h G KD 10 a

Trefferliste: 47 Eintragung(en)

Klasse  Adresse

Buswahl 5t | krterien 1

Anders, Pinneberg LIEF 1 e
Avber, Sauerlach KD 43

Augstein, Hamburg KD 12

Ballsteros, Barcelol KD 13

BoLrded, Les Ulix Ce KD 14

Daim, Albert A 5

De Bloemengraaf, F KD 15

Deutsche Bark, Bar FA 46

Bourdel, Les Ui Cedes (EL m, UstID, F) KD
Daim, Abert [ Diverse DK 17

De Bloemengraaf, Hoofdarp (EUROY KD
Deutsche Bank, Bad Homburg A
Diverse DK
Elektro - schrader, Frankfurt LIEF
Fairchild Power, Gmaha (nicht EU Ausland, Fwr) KD

Elektro - Schrader, LIEF 43
Fairchid Power, On KD 23
Finanzamt, Frankfu FA 2
Fischer GmbH, Harr KD 19
Fotodesign GmbH, KD 40
Gledhil, Jim ™A &
Goldsands, Columb LIEF 22
Hydrakalkuren Lehr KD 21
Gledhil, Jm w4 ) | | Interessentenvorla T 24
P . —— === = Interprint KG, Leipz LIEF 42
Erwelterter Fiker (CRM Controly | ~ =1 aliano spa, coser

Klei

Fotodesign GmbH, Leipzi (keine Provision) KD

er LIEF

Erstellen. Zuriicksetzen » 4 b 4 & LIFF 2 -
Irefferliste v
Softfolio

Spenden und Dokumente — Antrage und Bewilligungen.

Praxisndhe

Die Verfahren der Stiftungen unterliegen laufenden
Veranderungen und beeinflussen damit jeden Bereich
von der operativen Anfrage, dem Fdrderantrag Uber die
Bewilligung bis hin zur Auszahlung. Mit optimalen
Prozessablaufen und hoher Reaktionsgeschwindigkeit
kénnen Sie zeitnah lhre Férderprojekte bearbeiten.
Sémtliche relevanten Basisdaten werden in der Softfolio
Komplettlésung erfasst und stehen fur weitere Verarbei-
tungsgéange zur Verfligung. Sie kdnnen bei Bedarf
aktuellen Erfordernissen einfach und effizient angepasst
werden.

Individuell wie lhre Prozesse

Die Softfolio Losung ist in der Beleg- und Positions-
erfassung belegorientiert aufgebaut und I&sst von der
Anfrage Uiber den Antrag bis zur Bewilligung sowohl
eigene Belegarten als auch eine individuell konfigurier-
bare Belegabfolge zu. Anstatt dass Sie sich der Soft-
ware anpassen mussen, folgt die Softfolio Stiftungs-
software stets dem fiir Sie optimalen Prozess. Die
Lésung fihrt zusammengehdrige Belege automatisch
zu Vorgadngen zusammen.



Controlling, Gremien und Projekte.

Projekte libersichtlich verwalten Bereiche und Abteilungen in lnrem Unternehmen.
Hier werden Belege durch den Projektstamm miteinan- Sie verfligen somit Uiber ein wichtiges Instrument, um

der verbunden. Jedem Projekt kann eine beliebige Anzahl  Geschéftsprozesse folgerichtig zu steuern.
von Belegen und Vorgéngen zugeordnet werden. Uber die
Projektmappe werden alle zugehd&rigen Belege zentral

verwaltet. Vielfaltige Analysen sorgen fiir Transparenz. I N FO

Softfolio Control

CRM Control ist ein frei konfigurierbares Analysewerk- m Frei definierbare Datenmodelle

zeug, das Daten von beliebigen Datenquellen mit Indika- m  Ergebnisbewertung mit individuellen Kriterien
toren und Regeln bewerten und ausgeben kann. Als m Integrierte Bearbeitungsfunktion

Ergebnis erhalten Sie ein- oder multidimensionale Sich- m Schnittstellen zu allen géngigen Office-

ten auf alle vorhanden Daten, die auf Wunsch mit indivi- Anwendungen

duellen Kriterien bewertet werden. m  Gemeinsame Datenhaltung

E| Pivot Analyse: Ressourcen Pivot |;H§”X|

Projektplanung und -kalkulation

BB g2l =g @ (= =miE! (% EE|E
AL Das Modul Projektabrechnung ergénzt das Projekt-
Bereich =
HE : management um die Komponenten Projektplanung
Ressource v |
EM (KHE Gesamtergebnis .
B e 1 und -kalkulation.
Jahre * Quartale Monate (Tage 'Stunden T | |Stunden ~ ISUmmB ‘ i |
o 2002 o Qrtlz B Apr @ 02-Apr [ 0,6867 0,6667
@ 03-Apr | 0,9167 0,9167
1 04 Ao 20,3833 iy 85 Planung und Kalkulation [BAUKNECHT-SCHRAMBERG]
m23-Apr |*| 01667 0,1667 2
Augstein, Hamburg
Gegamt | 6,5834 6,5854 POZ-006 Einfidhrung WAWI
|+
Gesamt = 6,5634 Lt \organg | Bezsichnung | ME Angebat Flan sall Ist a
Eorts = Aug = 3,3333 3,3333 Ressource | Bereich Einzelpreis Preis Preis Preis Preis
- 9,8333 98333 | |GkOMZEPT _~ | Grobkonzeption 4,00 4,00 4,00 3,33
19-Aug |+ a,75 9,75 | - 90,00 360,00 360,00 360,00 300,00
2 i) ! FKONZEPT _= |Feinkanzeption h 16,00 12,00 12,00 7,75
[F22-Aug | T 9 9 lEM =1 ~| 12000 192000 1.440,00  1.440,00 930,00
Gesamt (2 11,0833 28,5833 39,6666 o » _~ |Programmierung h 48,00 | 36,00 36,00 19,56
EoamT E3 [P ™ | & = JKHK | _~| 180,00 864000  6.480,00  6.480,00  3.524,99
= ST _= |tnstallation T 2,00 2,00 2,00 1,13
lKHE - _~| 1.800,00 3.600,00 3.600,00  3.600,00 202500 |
* - 0,00 0,00 0,00 UJUUL‘
. . . . . Sartierfolge Ungeplante Zeiten 0,00
Durch die vollsténdige Integration in das Frontend und fizine) =1 [Summezoten BR00[  RUD[  eROD 3967
Bergichsfilker Ungeplante Preiss 0,00
H H H H b Summe Preise 14.520,00 11.,880,00 11,880,00 6.779,99
die gemeinsame Datenhaltung erhalten Sie eine ganz- =] B e o o e
eyqe . . . Gesamksumme 14.520,00 11.880,00 11.880,00 6.779,99
heitliche Sicht auf alle Informationen der verschiedenen ST || R Dffererc Preie 82 -182%  -533%
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Budget, Liquiditat und Vermdgen

Mit einer perfekten Planung zum Erfolg

Der Advantage Budget-Controller ist das zentrale Pla-
nungs-, Controlling- und Forecastwerkzeug sowohl zur
Budgetliiberwachung von Wirtschafts- und Projektpla-
nen. Erstellen Sie in beeindruckend einfacher Art und
Weise lhre individuelle Planstruktur, ,kalkulieren® Sie lhre
Planwerte und stellen Sie diese jahres- oder auch peri-
odengenau ein. Mit der Mittelbewirtschaftung planen
und Uberwachen Sie den Einsatz der Mittel im Detail.

Sichere Steuerung mit der intelligenten AMPEL
Weisen Sie den Planwerten einmalig die Buchhaltungs-
und Kostenrechnungspositionen zu und ermitteln Sie ab
sofort auf Knopfdruck den fiir das Controlling wichtigen
PLAN-IST-Vergleich. Planen und Gberwachen Sie lhre
Spenden- und Fundraisingaktionen und sichern Sie sich
damit auch den nachsten finanziellen Erfolg! Lassen Sie
sich im Controller-Cockpit auf Knopfdruck die kritischen

Unternehmensbereiche, aber auch die positiven Entwick-
lungen Uber eine intelligente AMPEL-Funktion anzeigen.

il Spenden aus Marketingaktion 1. Quartal

Plan (Netto) -3000| = &2

i 2002001
IST (Netto) -40.000 | peiogebis 2002006
= erstian

Softfolio

Optimale Drittmittelabrechnung und druckfertiges
Berichtswesen

Kommentieren Sie Ihre Planung und erlautern Sie auch
PLAN-IST-Abweichungen. Erstellen, verteilen oder
drucken Sie dann automatisch Ihren komplett fertigen
Report fir Budgetverantwortliche, Gremien und Aufsichts-
rat. Rechnen Sie die zweckgebundenen Drittmittel im
Verwendungs- und Zahlungsnachweis auf Knopfdruck ab.

Liquiditdtsplanung und -vorausschau -
Engpdasse sicher vermeiden

Die Liquiditéats- und Vermégensplanung sichert die zeit-
und bedarfsgerechte Bereitstellung von Geldmitteln ab.
Bei der 12-Monats-Liquiditdtsvorausschau werden alle
relevanten Finanzdaten berlcksichtigt, u.a. Finanzkon-
ten, Einnahmen, Ausgaben, Investitionen, Zins und Til-
gung. Vermeiden Sie Uberraschungen — simulieren Sie
zuklnftige Vermdgensentwicklungen.

Perfekte Organisation externer Belege -
Zinsertrage optimieren

Mit dem Rechnungseingangsbuch erfassen Sie die Rech-
nungen lhrer Auftragnehmer bereits im Sekretariat und
leiten diese gezielt zur sachlichen und rechnerischen Prii-
fung weiter. Dabei wird registriert wer die Rechnung wann
zur Prifung erhalten hat. Dieser Workflow wird durch das
Einscannen und Archivieren der Belege perfektioniert.
Registrieren Sie bereits in lhren AuBenstellen die Kassen-
belege. Leiten Sie diese elektronisch weiter und verarbeiten
Sie diese. Endlich gehen keine Belege mehr ,,verloren®!



Projektarbeit

Projektstufenplan

L E Projektvorbereitung/Worksh
Die Aufgabenbereiche in einem Unternehmen werden - LA

25 Kundenpflichtenheft
immer umfangreicher und komplexer. Wir haben uns .42_’. § Analyse KO-Kriterien
deshalb mit dem Projektstufenplan eine Vorgehensweise & H Aufwandschétzung
auferlegt, die Sie bei der Projekteinfiihrung maBgeblich Organisationsberatung

Betriebswirtschaftliches Konzept
DV-Betriebskonzeption
Migrationskonzept
Schnittstellenkonzept
Feinkonzept

Programmierung
Systeminstallation Hardware

entlastet und informiert. Aufgrund einer Analyse der vor-
handenen Strukturen wird hier transparent und verbind-
lich dargestellt, welche Arbeiten wann und von wem

Konzept und
Beratung

durchgefiihrt werden. Von der Projektvorbereitung Uiber
die Realisation bis zum Rollout.

Netzwerkinfrastruktur und -konfiguration
I N FO o> Systeminstallation Software
5 Projektteam
£ Anwenderdokumentation
é Beleg- und Formularanpassung
m Vollstdndige Integration in Front- und Backend é Prog.rammanpas'sur?g
) £ Schnittstellenrealisation
(Add-In Technologie) Altdateniibernahme
m  Customizing durch umfangreiche Mdglichkeiten Funktionsbereichstests
zur Parametrisierung Projektabnahme
m Investionssicherheit durch Nutzung neuester E . Produktivstart
Technolgien %.',,i g Fachbereich Stand-By
Nutzung vorhandener Office Produkte @ Systemtuning
Basierend auf dreistufiger, gekapselter Client- H Projektteam ALbe'Idung
) -] Systemausbildung
Server Architektur 5 Anwenderschulun
5 [¢]
m  Sofortiger und direkter Zugriff auf alle Daten é Vertiefungsschulungen
der Office Line Anwenderworkshops
m  Nutzung samtlicher Office Line Standard- | E Projektleitung
funktionen %_,. % Durchfiihrungsnachweis
2 %’ Projekt-Qualitétssicherung
£
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Ihr betreuender Partner:

Sage Software GmbH & Co. KG

Berner StraBe 23

60437 Frankfurt am Main
Telefon: 069 50007-6111
Fax: 069 50007-7208
E-Mail: info@sage.de
Internet: www.sage.de

Technische, formale und druckgrafische Anderungen vorbehalten. Stand Oktober 2004



